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2 序

家庭與學校合作事宜委員會  主席

               徐聯安博士 聯
安徐

「家庭與學校合作事宜委員會(簡稱「家校會」)」於一九九三年成立，成員

包括專業人士、家長及學校代表等，旨在推動香港的家校合作，並就教育政策

及家長教育向政府提供意見。

在「家校會」過去近二十載的努力下，香港的家校合作得到長足的發展。現

時，全港所有政府及由政府資助的中小學校均設有家長教師會，同時十八區也

成立了家長教師會聯會。我們很高興看到很多家長在百忙中也抽空參與由學校、

家長教師會或家長教師會聯會舉辦的家校活動。

由「家校會」出版的《家長教師會手冊》，一向備受家長教師會歡迎。隨

著社會的轉變，本手冊亦需要相應更新。我們期望，新修訂的《家長教師會手

冊》能繼續成為協助家長教師會運作和發展的重要參考文件。

家長教師會是學校及家長之間的橋樑，他們不但就學校的發展提供意見，

更積極參與和安排各種家校活動，在學與教方面作出了很多貢獻。我謹向所有

家長、校長、老師及協助推動家校合作的社會各界人士，致以衷心的謝意。

  今期，《家長教師會手冊》以《家校心連心 關愛滿一生》為主題，是希望

突顯家長和學校在品德教育上的重要角色。雖然學校在學生教育上扮演著重要

的角色，但要培養良好品格的學生，必須家校聯手，才能收到果效。家庭是開

展品德教育的重要根據地，家長可與教育界一起推動品德教育，並以身作則為

子女做好榜樣，利用日常生活細節教導子女明辨是非、向他們灌輸正面人生觀

與價值觀。我們深信，透過家庭和學校攜手合作，讓孩子在家校關愛中全人發

展和健康成長，將來成為懂得關愛他人、尊重別人和富責任感的社會棟樑。
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4 成立篇

促進家長與學校之間的聯繫及溝通，建立夥伴合作關係。

透過家校緊密合作，共同促進子女在學業和身心各方面健康成長。

透過策畫及舉辦各類發展性及康樂性活動，發展家長潛能，加強父母與

子女關係。

藉著家長教育，讓家長更明白子女的需要，關注青少年政策。

讓各家長及學校就校政提出意見，推動學校發展。

選出學校法團校董會的家長校董，與其他校董共同管理學校。

1.1  家長教師會的目標及功能

.

.

.

.

.

.

有子女尚在該校就讀的家長，可以參選家長教師會幹事。

校方應安排足夠和熱心家校事務的教師參與家長教師會的實質工作。

校長/副校長可以擔當顧問角色，負責監察家長教師會的運作。

1.3  家長教師會幹事及其職務簡要  

.

.

.

1.2  籌組工作

      學校角色

籌委會工作

學校留意熱心校務/教育事宜的家長，邀請他/她們出任「家長教師會籌

備委員會」(簡稱籌委會)的籌備委員。

邀請每級2-3位家長出任籌備委員。

安排不少於3-4位資深教師，積極協助籌組工作。

由校方負責召開第一次籌委會會議，讓委員互相認識。

在第一次籌委會會議中選出籌委會主席，正式開展籌組工作。

.

.

.

.

.

學校可做主導，先草擬「工作時間表」，方便籌備委員能安排時間出

席會議。

學校宜先徵集其他友校的會章，以便草擬會章。

有關擬定會章的詳情，請參閱1.5段。

.

.

.
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職位(身份) 人數 職責 個人素質要求

1主席
(家長)

家長教師會各幹事職務簡要
訂立議程
召開會議
主持會議
訂立及帶領工作方向
監察決議執行的進度
擔當家長與學校溝通的橋樑

.

.

.

.

.

.

.

具領導組織及決策才能
具良好溝通技巧

.

.

1副主席
(家長)

當主席因事缺席時，代替
主席主持會議
協助主席完成決議

.

.
具領導組織及決策才能
具良好溝通技巧

.

.

1
1

司庫
(家長)
(教師)*

處理財務事宜
定期向委員會及會員報告
財政狀況
編寫財政預算及報告

.

.

.

精於數學運算及管理帳目
有條理

.

.

1
1

秘書
(家長)
(教師)*

協助主席撰寫及發出議程
負責撰寫會議紀錄
處理內外文書工作

.

.

.
細心
善於文字表達運用
有條理

.

.

.

1 (高年班)
1 (低年班)

康樂及福利
(家長)

協助推動教育及康樂活動
關注會員福利事宜

.

. 需好動外向
能掌握社區新動向，善用社
區資源

.

.

1 (高年班)
1 (低年班)

聯絡
(家長)

組織及拓展家長網絡
聯絡各會員參加有關會議及
活動
設計宣傳及推廣會內活動
安排製作家長通訊

.

.

.

.

需好動外向
有主見和善於與家長溝通，
是代表家長教師會的「家長
大使」

.

.

1核數 負責審核家長教師會的會
計帳目

. 精於數學運算及管理帳目
如果家長教師會是根據《公司
條例》註冊，核數師一定要聘
用根據《專業會計師條例》(
第50章)符合獲委任為核數師
資格的人士出任。
如果是用「社團法」註冊，可
選任對財務稽核有興趣的家長
負責。

.

.

.

1 (高年班)
1 (低年班)

(教師)*

* 如屬官立學校的教師代表，他們在家長教師會的工作，亦屬官立學校教師的職務範圍，故此
在履行家長教師會職務時，應遵守公務員的守則及條例，如公務員事務條例等。
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種類 費用 法律地位 備註

免費社團

註冊

以香港法例第151章社團條

例 (Societies Ordinance) 註

冊。

沒有法人身份。

不可以社團名義控告別人。

當被別人控告時，有關的主

要職位持有人會被個別或集

體控告。

根 據 《 社 團 條 例 》 

(Societies Ordinance)第2(2)

條，社團註冊不適用於附表

所列明的人；包括已根據《

公司條例》(第32章)註冊的

公司，或根據其他條例註冊

的組織。

.

.

.

.

.

不用聘請律師辦註冊手續。

註冊程序簡單，在家長教師會正式

成立後一個月內，把填妥的申請表

格和所需文件交回香港灣仔軍器廠

街1號警察總部警政大樓12樓香港

警務處社團事務處。

申請表格，除了可以向上址免費索

取外，亦可以傳真方式索取備用，

傳真號碼：2200 4327。

申請表格填妥後，要連同最少3名

主要幹事的身份證副本及會址證

明，親身或透過郵遞形式，交回香

港警務處社團事務處備辦。

如有查詢，可於辦公時間內致電香

港警務處社團事務處，電話號碼：

2860 3573。

不一定需要「專業核數師」做核數

報告，可由家長教師會選任對財務

有認識的人士負責。

不一定需要有年報，要視乎會章的

條文去執行。

已註冊的社團，如有任何人事變動

或會章的更改，須於一個月內通知

香港警務處的社團事務處。

香港警務處 - 警察牌照課網址(供下

載 相 關 表 格 及 資 料 ) ：  

http://www.police.gov.hk/ppp_tc/11_us

eful_info/licences/societies.html

社團事務處電郵：

societies-office@police.gov.hk

.

.

.

.

.

.

.

.

.

.
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種類 費用 法律地位 備註

公司

註冊

根據香港法例第32章《公

司條例》 ( C o m p a n i e s 

Ordinance) 註冊成立。

有法人身份。

可以以法人身份控告別人。

如公司被起訴，有關董事

的責任是有限的，以《公

司條例》及公司組織章程

大綱及細則所列出的責任

為限，毋須牽涉到個人財

產。

.

.

.

.

建議聘請律師指導註冊程序及給予

法律意見。

絕大多數公司都是以擔保有限公司

(Company Limited by Guarantee)

形式註冊，因為擔保有限公司成員

的責任，只限於藉章程大綱承諾在

公司一旦清盤時所分別分擔提供的

公司資產的款額。

成立擔保有限公司所需文件包括：

- 法團成立表格 (表格NC1G)；

- 新公司的組織章程大綱及章程細則 

   的副本； 及

- 致商業登記署通知書( IRBR1）。

表格NC1G可從公司註冊處網站

(www.cr.gov.hk)「公用表格」>「

指明表格」一欄下載。至於「組織

章程大綱及章程細則」的樣本，請

參閱《公司條例》附表1的C表。《

公 司 條 例 》 全 文 可 於 網 址

www.legislation.gov.hk閱覽。

根據《公司條例》的規定，須於訂

明時限內向公司註冊處處長提交法

定申報表(例如：周年申報表及帳目

及申報公司資料變更的指明表格)。

如未有遵從《公司條例》的規定，

公司及其每名高級人員可被檢控，

一經定罪，可處失責罰款。

必須向稅務局報稅及提交核數師報

告。

網址：www.cr.gov.hk

.

.

.

.

.

.

律師費

、公司

註冊費

用、首

次商業

登記費

及徵費

等
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無論以何種形式註冊，籌委會均須先行擬定會章，作為會務運作的依據。

會章應清晰闡明一切家長教師會的日常運作細則、會員的權利和義務等。

會章的主要內容，應涵蓋家長教師會的名稱、會址、宗旨、會籍、入會

資格、會員的權利和義務、財務管理、會費、會章修改、組織(包括會員

大會、法定人數、選舉形式、幹事會成員、幹事任期、職權和補選程序

等。)等。

會章應先在全體會員大會通過後，才可以執行。

會章在通過後，如要修訂，亦要召開全體會員大會，經大會修訂後，才

可以執行。

會章的參考樣本，請參閱附錄(一)。

1.5  會章
.
.

.

.

.

召開大會的目的是向家長簡介家長教師會成立的目的、通過成立家長

教師會及家長教師會會章、介紹家長教師會幹事候選人和選出家長教師

會幹事。

幹事候選人簡介、解釋投票程序、選票、會章等文件須要印制足夠數

量備用。

邀請信(連回條)、籌委會簡介及相關文件由學校代籌委會發出，並由校

方點核。

全體會員大會宜在晚上或週末下午召開。

邀請信的樣本，請參閱附錄(二)。

1.6  第一次全體家長大會
.

.

.

.

.

1.7  選舉及投票時須注意的事項

無論是家長教師會幹事會或全體家長大會，當涉及選舉或投票時，均須注

意：

有關投票及點票程序事宜與公布的投票日期，同一天內完成。

如選舉當天未能完成點票，負責人必須將已點算及未點算的選票分別鎖

上，並派人妥為保管；同時應盡快完成點票工作及公布選舉結果。

負責選舉的家長教師會幹事須妥善保存有關選票最少六個月，以便有需

要時查核。

.

.

.



第二章 ：運作篇



家長教師會手冊 第二章：運作篇

10 運作篇

(a) 會議類別：

每年訂定一個簡單的全盤會務計畫，有助策畫各種活動。

會務計畫以簡單為原則。

編訂會務計畫時可參考去年家長教師會的會務報告及諮詢家長與老師

的意見。

籌辦的活動應考慮家長的經濟負擔能力。

所有籌辦的活動，應先與學校商討，取得共識後才進行。

簡要的全年會務計畫的樣本，請參閱附錄(三)。

2.1  編訂全年會務計畫
.
.
.
.
.
.

印制及派發刊物：會訊、年報、會務報告

親子活動：户外活動、興趣小組、家教會聯校活動

增值課程：講座、訓練班、興趣／研習班、交流互訪

義工服務：駐校服務、輔導家長／學生服務、宣傳服務

家校活動：家長、學生及教師共同參與的活動

2.2  建議可籌辦的活動
.
.
.
.
.

一般會議可分為會員大會、全年工作計畫會議、常務工作會議及全

年工作檢討會議，有關各類會議資料如下：

2.3  家長教師會會議

.

類別 作用 注意事項

會員大會 報告會務及財務

改選常務委員

通過全年發展方向及重要事項

.

.

.

為確保會員大會出席人數，可考

慮於大會當日安排班主任與家長

會面，以吸引家長參與。

.

常務工作會議 人手分工

報告及跟進工作：如關注事項的

進度、困難或待解決問題等

討論及為議決事項進行表決

.

.

.

如有需要，可成立工作小組。.

全年工作

計畫會會議

訂立全年關注事項及工作目標

訂立全年工作行事曆

訂立財政及資源預算

.

.

.

全年工作

檢討會

檢討及總結全年工作報告

財務總結報告

活動檢討

.

.

.
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主席和秘書先擬定議程及討論事項。有關議程的樣本，請參閱附錄(四)。

秘書一般在會議前十四天前通知各會員開會的日期、時間、地點及議程。

如果家長教師會是以有限公司形式註冊，在召開周年大會時，須於會議

前二十一天前發出書面通知。

秘書印備上次會議紀錄等文件給與會者參閱。會議紀錄的樣本，請參閱

附錄(五)。

「聯絡」及「康樂及福利」幹事負責游說工作，鼓勵各會員踴躍出席會

員大會。

與會者盡量了解討論事項和背景資料。

-

-

-

-

-

(b) 會議程序：

. 會議前的準備

會議按議程進行，並由主席引導與會者討論及表決。

表決在充分的討論後進行，並按會章規定行事，以取得表決結果。

在討論事項時，與會者應抱開放、對事不對人的態度，盡量表達自己的

意見，接納不同的觀點，並以尊重他人的態度發言。主席亦應控制討論

氣氛，避免出現過激或冷清的場面。

主席應控制每項議程所需的時間，以便會議能按時完成。

-

-

-

-

. 會議進行

會議紀錄盡量於七天內完成，並交主席批閱。

經批閱後的紀錄盡快印發或以其他形式傳送(如電子郵件)給各參與會議的

人士，並訂下期限(通常是發文後7天內)收回意見，修訂後成為會議紀錄

初稿。

一般來說，會議紀錄初稿將會於下一次會議時提交通過備案；但當然要

按實際情況，由主席滙同幹事會決定。

負責執行議決事項的幹事及會員跟進有關事項。

如果家長教師會是以擔保有限公司形式註冊，須於每年周年大會後四十

二天內，向公司註冊處提交周年申報表及帳目的核證副本(包括每份須於

周年大會上省覽的資產負債表，核數師報告及董事報告)。

-

-

-

-

-

. 會議後的跟進
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為了教師、學生及學校的利益，所有學校應投購適當的保險，以應付

學校因火警、意外引致學生和其他人士受傷及/或財產損失/損毀而須承

擔的公眾責任，以及根據《僱員補償條例》的規定須給予其僱員的賠

償。

所有私立學校(包括幼稚園及直接資助學校)的保險均由該校自行投購。

有關事宜，請參閱教育局通告第16/2004號或瀏覽以下網頁： 

http://www.edb.gov.hk/index.aspx?nodeid=242&langno=2

3.1  學校投購保險 .

.

.

3.3  家長教師會活動之保障 

3.2  綜合保險計畫
教育局已為資助學校、按額津貼學校及未完全轉為直資學校的原資助

學校和原按額津貼學校投購了「綜合保險計畫」。 

承保範圍包括公眾責任保險、僱員補償保險及團體人身意外保險。

公眾責任保險及僱員補償保險屬責任保險。團體人身意外保險是一項

為學生而設的人身意外保險，給參與學校活動時意外死亡或永久傷殘

的學生發放一項象徵式的慰問金，惟這項保障安排不應視作學生的個

人全面保險。

計畫詳情可參閱教育局通告第3/2011號或瀏覽以下網頁：

http://www.edb.gov.hk/index.aspx?nodeID=242&langno=2

.

.

.

.
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在設計活動時，除了考慮內容外，家長教師會必須顧及保險事宜，包括承保範

圍及賠償等。

第三章：保險篇

.

.

.

家長教師會應自行投購保險，保障其獨立籌辦的活動。

如家長教師會與學校合辦與學校教育/事務有關的活動，而該校是受「

綜合保險計畫」保障，一般而言，有關活動已屬「綜合保險計畫」的承

保範圍。

家長教師會與學校合辦活動時，宜透過該校向有關保險公司查詢受保

條款和範圍。
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家長教師會在考慮自行向保險公司投購保險時，應注意下列各點：.
至於未有在「綜合保險計畫」下受保的學校，其家長教師會舉辦活動時，

應向學校查詢有關保險事宜或自行購買適當的保險。

.

因應活動性質投購適當的保險，以加強保障；

在購買保險時，應先了解不同保險的保障範圍和條款，如免賠額、除

外條款等；

在填報資料時，應清楚列明投保額、受保人數和受保期等；

若在受保期內有任何資料變動，應立即通知保險公司；及

如有需要，可考慮向家長教師會或學校的法律顧問查詢。

 

-

-

-

-

-
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會費收入 - 依據會章向會員收取會費。

活動資助 -「家庭與學校合作活動計畫」資助（詳情請參閱4.2段）。

活動收費 - 根據活動的性質收取相應的費用。

其他資助 - 來自學校的資助及其他團體的贊助和捐贈。

4.1  財政來源 .
.
.
.

教育局每年均撥款資助家庭與學校合作的活動。

「家庭與學校合作活動計畫資助」的通告大約在每年六至七月間，上載

於教育局有關的網頁內，供學校下載申請。

各家長教師會及學校須留意截止申請的日期，逾期的申請概不受理。

在提交申請時，請首先細閱有關通告，參考建議的目標及批核準則，然

後填寫申請表格。

「家庭與學校合作活動計畫資助」共分三類，詳情如下：

4.2  家庭與學校合作活動計畫資助.
.

.

.

.

家長教師會大多是財政獨立的團體。為了有效運用財政資源，一個穩妥的財務

管理制度是必須的。

類別 津貼 餘款處理 備註 資助性質

(甲) 固定金額

固定金額

可以適量

滾存

可以適量

滾存

一次過資助該學年內新成立家長教

師會的學校，以作開辦支出。

資助已成立家長教師會的學校，以

作經常開支。( 如該學年已獲成立津

貼資助，則不能申請經常津貼。 )

(1)成立津貼

(2)經常津貼

或

.

.
(乙) 待委員

會批核

須退回

教育局

由家長教師會與學校合辦。

每年可以透過學校遞交1-2項活動

津貼的申請。

家校合作

活動津貼

.

.

(丙) 待委員

會批核

須退回

教育局

由其中一間參與活動的學校或家

長教師會負責申請。

每年只可以遞交1項申請。

合辦家校

合作活動

計畫津貼
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有關 (甲) 至 (丙) 類別資助的最新情況，請參閱該學年的教育局通告，

有關通告上載於網址 http://chsc.hk/grants/chi

設計活動的提示：

.

.
理想的活動是老師、家長及學生皆可共同參與，並能對學生學習有

所裨益。

在設計活動前，可先徵詢校方及家長的寶貴意見，以收事半功倍之

效。

在設計聯校活動前，主辦單位須事前取得伙伴學校及其家教會的同

意並全程保持緊密聯繫及取得共識 (包括收入及支出事項)。

-

-

-

有關家校合作活動的範例，請參閱附錄(六)。

在完成家庭與學校合作活動後，學校須把已填妥的活動報告/評估表呈

交教育局及存檔備查。學校亦必須依從常設的財務監管機制，把「家

庭與學校合作活動計畫」的資助收入和開支如實反映在學校周年帳目，

方便適時審核。

.

.

學校和家長教師會可登入以下網址參考有關評估表的資料：

http://chsc.hk/grants/chi

學校和家長教師會可登入以下網址參考教育局發出要求個別學校類

別呈交周年帳目的通告：

http://www.edb.gov.hk/index.aspx?nodeID=73&langno=2

-

-

4.3  財務管理 

家長教師會的成立和資源投放建基公眾人士支持和信任。因此，學

校和家長教師會須嚴謹並公開公正地處理其收入和支出，以鞏固家

長教師會的地位和延續性。

.
(a) 處理財務的原則：

家長教師會如欲舉行公開籌款活動，請先參閱下列網址的有關資

料：

http://www.swd.gov.hk/tc/index/site_pubsvc/page_controlofc/

-

.
(b) 處理財務的參考資料：

籌款活動：



家長教師會請參考教育局通告第15/2007號附載的《資助學校招標及採

購程序指引》、 教育局通告第 24/2008 號《學校的商業活動》及廉政

公署的《學校管治與內部監控防貪錦囊》，為採購貨品及服務訂定正

式招標程序，使既有的資源得到最佳的運用。

有關指引的詳情，請參閱以下網址：

http://www.edb.gov.hk/UtilityManager/circular/upload/EDBC/EDBC070

15C.pdf

http://www.edb.gov.hk/UtilityManager/circular/upload/EDBC/EDBC080

24C.pdf 

http://www.icac.org.hk/tc/prevention_and_education/pt/index.html

-

-

. 採購貨品及服務

家長教師會如獲校董會或法團校董會授權為學校作出商業活動的安排，

必須遵守現行有關「學校的商業活動」的通告內所載的原則和安排，

而任何由該等商業活動所產生的利潤或淨收入應撥入學校帳戶及運用

於該校學生直接受益的用途上。

所有授權安排應事先得到校董會或法團校董會的批准，並妥為存檔。

家長教師會應提供招標或報價的相關文件與校董會或法團校董會作記

錄之用。

-

-

. 商業活動
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家長教師會可參考教育局通告第14/2003號《學校及其教職員收受利益

和捐贈事宜》，處理接受利益和捐贈的事宜。有關通告，請參閱以下網

址：

http://www.edb.gov.hk/UtilityManager/circular/upload/EMBC/EMBC030

14C.pdf

-

. 接受利益和捐贈

4.4 幹事會的職責
.

.
成立「家長教師會」後，幹事會須以法定的名義，開立儲蓄存款和支

票戶口。

根據會章，議決財政的安排，並監管收支平衡。
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4.5 司庫的職責
.
.
.
.
.

處理全部戶口的收支情況。

保管銀行存摺、月結單、支票簿及所有帳簿。

妥善保管支取款項的收據及加上「編序號碼」作紀錄，以方便核數。

在每次幹事會會議時報告財政狀況。 

學年終結時，製備一份全年財務報告，先由家長教師會指定的核數師

審核，然後提交會員大會審閱及通過。 

4.6 制訂財政預算 .

.

.

.

.

為每年的財政收入、支出及所需購買資產作一個預算，通常在會員大

會或周年大會前制訂。

經費來源可考慮會員會費收入、教育局的津貼或慈善捐款等。

支出方面，應考慮該年將會舉辦活動的數量、性質、形式及參與人數

等。

幹事會可參照過往年度的開支或借鏡其他學校的經驗，為個別項目或

活動支出作預算。

財政預算應在會員大會通過後才執行。

4.7 財政收支的處理  
(a) 家長教師會的會計帳目可分為：

.

.

.
銀行戶口帳

零用現金帳

分類總帳

(b)  收入的處理：.
.
.
.

任何現金及支票收入必須經由司庫簽發收據。

收據必須預先印上編號及順序發出。

收據副本及存根必須妥善存檔。

註銷作廢收據亦須保留作審核用途。
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.

.

.

收據必須寫上繳款人姓名，並列明繳款性質。

製備收費清單，羅列繳款性質、繳款人資料及收據編號，以便定期覆

檢。

所有現金及支票須盡快存入銀行戶口及紀錄入帳。

(c)  支出的處理：.
.
.
.
.
.

所有支出的款項必須先由獲授權的幹事在發票及收據上批核及簽署。

所有提款單或支票須由獲授權的幹事簽署及應盡快入帳紀錄。

所有支票、存摺、印章須由指定的幹事妥善保管。

註銷作廢的支票亦須保留作審核用途。

任何人士不得簽發空白的支票。

獲授權簽署支票/提款單的幹事一旦卸任或離職，須立即通知銀行作

適當處理。

(d)  零用現金的處理：.
.
.
備用金額視乎運作需要而獲幹事會批准。

發還零用現金需有單據証明及核實。

所有單據，皆要有支款人的簽署及司庫的副署，並編上號碼，以備核

數。

.

.

.

.

.

.

為防單據日久褪色，單據可影印存檔。

所有單據，應存檔不少於七年。

如無單據，申請人需要先向幹事會申請批核。

零用現金的支出應盡快入帳紀錄。

任何人不應預支任何現金。

財政收入及支出紀錄範例，請參閱附錄(七)。
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4.8 財務報告 
(a) 財務報告的目的：. 報告的目的是為了檢討財政支出和預算，藉此計算實際收入，並且

協助幹事會監察財政收支，盡量達致平衡。

(b) 財務報告的主要內容：.
.

.

財務報告主要分為收支表及資產負債表。

收支表的內容主要分為現金收入和支出兩項，清楚顯示收支內容及

狀況。

資產負債表的內容包括：

(c)  財務報告的審核：.

.
設立審核的目的，是審核某時期內其所有帳目，是否真實而公平地

根據一般會計原則及標準紀錄妥當。

為保持其獨立性，家長教師會應邀請富核數經驗者，作榮譽或義務

核數師。如果家長教師會是以有限公司形式註冊，核數師須聘用根

據《專業會計師條例》(第50章)符合獲委任為核數師資格的人士出

任。

-  非流動資產（例如傢俬器具等）

-  流動資產（例如銀行存款結餘、現金結餘）

-  短期負債（例如應付支付款項）



第五章 ：家長校董篇
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第五章：家長校董篇

5.1 校本管理管治架構 

.

.

.

.

為配合政府推行「校本管理」的政策。

所有資助學校均須設立法團校董會，管理學校。

法團校董會的組成，須包括以下人士：辦學團體校董、家長校董、教

員校董、校長(當然校董)、校友校董及獨立校董。

「直資學校」及《教育條例》附表3的指明學校可選擇是否設立法團校

董會。

5.2 認可家長教師會 

.

.

.

法團校董會須承認一個團體(不論如何稱述)為認可家長教師會，舉行家

長校董的選舉及提名。

家長教師會的章程須規定只有現有學生的家長或現職教員才可選出或

成為該會的幹事，才可獲法團校董會承認為「認可家長教師會」。

認可家長教師會可提名有關學校法團校董會的章程所規定數目的人士，

註冊為家長校董或替代家長校董。

5.3 家長校董

.

.

.

學校法團校董會的章程須訂明該校家長校董的人數，但人數不得少於

一名。

如只得一名家長校董，須設一名替代家長校董。

如果家長教師會是以擔保有限公司形式註冊，該會須根據《公司條例》

委任最少兩名董事，而董事必須為個人。
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5.4 替代家長校董  

.

.

.

除投票權外，替代家長校董的職權與其他校董相同。

如家長校董不在場，或當時該校並沒有家長校董，替代家長校董可就

法團校董會投票議決的事宜投票。

替代校董亦須註冊為校董，並出席法團校董會會議。除特定情況外，

在計算會議的法定人數時，不會計算他們在內。詳情可參閱《教育條

例》第40AS條。

5.5 家長校董的提名、選舉及停任 

認可家長教師會可提名法團校董會章程所規定數目的當選者，註冊為該

校的家長校董或替代家長校董。詳情可參閱《教育條例》第40AO及第

40AX條。 

(a) 參選家長校董的資格：.
.
.
必須是有關學校現有學生的家長。

不是該校的教員。

不是《教育條例》第30條列明可被拒絕校董註冊的申請人。

(b) 投票人資格：.
.
.
必須是有關學校現有學生的家長。

如有關學校某教員是現有學生的家長，他亦享有投票權。

所有現有學生的家長須有均等的投票權。

(c) 選舉安排：.
.
.
.
.

有關選舉須由該校的認可家長教師會舉行。

認可家長教師會須留意候選人及投票人的資格。

選舉中，學校所有現有學生的家長須有均等的投票權及參選權。

選舉的制度須是公平而透明的。

選舉須以不記名的方式進行投票。
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(d)  填補臨時空缺：.

.
如家長校董的子女在他任期內離校，其任期可持續至任期屆滿或該

學年終結，兩者以較早者為準。

如家長校董席位出現空缺 (包括校董在任期內離任)，法團校董會須確

保三個月內合資格填補空缺的人獲提名註冊為家長校董。

(e)  校董的停任：. 如認可家長教師會認為某家長校董不適合繼續出任校董，可通過決
議並向法團校董會提出書面要求，取消該家長校董或替代家長校董

的註冊；通過上述決議的方式應在合理地切實可行的範圍內，決議

的方式應類似提名該校董的方式。

有關《教育條例》(第279章)全文，請參閱律政司設立的雙語法例資料系統，網

址為：http://www.legislation.gov.hk/chi/home.htm

認可家長教師會的幹事選舉與家長校董選舉應分別進行；於認可家

長教師會獲選的幹事(包括主席)，不可自動當選為家長校董。

認可家長教師會應按家長數目而非以家庭為單位分發選票。即每名

家長，不論其就讀該校子女的數目，均可有一票，並以個人身份投

票。

.

.



第六章 ：聯繫網絡篇
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家長教師會活動，不單局限於家長與子女之間的活動，還有與學校、老師、社

區上的各團體及機構聯繫。建立一個良好的聯繫網絡，有助拓展家長教師會會務

的發展。良好的聯繫網絡是基於家長、學校和老師各方面存有共同的理念，達

致學生健康成長。 

第六章：聯繫網絡篇

6.1 建立家校聯繫網絡  

(a) 幹事之間的網絡：
.
.

.

設立網絡的聯絡人，加強會務推行的效果及各幹事間的關係。

邀請上一任或歷屆之主席及幹事作顧問。他們的實際經驗，對推展

會務有一定的參考價值。

舉行幹事間的定期活動：如每月茶聚、興趣班等，從閒談中分享各

自的經驗，加強各幹事間的關係。

(c) 家長教師會與學校的網絡：.
.
.
積極參與校方所舉辦的活動，並嘗試擔任協辦角色。

邀請老師出席家長教師會活動，如茶聚、興趣班等。

與老師、校長、校董會、學生會及舊生會等保持定期聯絡、交流意

見。

(b) 幹事與會員間的網絡：.

.

.

.

.

在校內設立各級的聯絡網，以鞏固負責該級的聯絡幹事與該級的家

長會員間的聯繫，從而鼓勵各家長向幹事直接表達自己的需要、意

見和心聲。

加設溝通渠道，如印發會訊、設置校內通訊箱、設立網上留言版等。

如有需要，可以向家長們發問卷搜集意見，並事前知會校方，取得

校方同意。

在校內增設家長教師會活動中心，以加強幹事與會員間的接觸機會。

設立家長義工服務隊，讓幹事與會員間建立和諧的協作關係。



6.2 建立地區網絡  

(a) 建立網絡重要性：.與地區上的其他家長教師會、家長教師會聯會及政府部門建立良好
合作關係，善用社區資源，透過家庭、學校及社區間的相互合作，

推行有效益的家長教師會活動。

(b) 家長教師會聯會 [簡稱(聯會)] 的角色和效能：.

.
聯會是一個地方團體，由各地區的家長教師會自發組成。會章亦由

各聯會自行訂立。

個別「聯會」的會章或有差異，但組織的宗旨大致可歸納為：

.聯會的會員包括：

.聯絡方法請參閱附錄(八)。
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-  促進區內家長教師會的聯繫及交流；

-  協助區內家長教師會的成立；

-  推動家長教育，提升家長質素；

-  推動家校合作，促進家長教師會的發展；

-  凝聚家長力量，促進教育及社區發展；

-  推動交流，開拓視野；

-  就有關教育及家校合作事宜，向有關當局提出意見。

-  區內的家長教師會；及

-  會員學校包括已註冊的幼稚園、幼稚園暨幼兒中心、小學、中學、

   及特殊學校。

6.3 善用社區資源  
在籌備活動時，若部份設施或物資是學校所缺乏，家長教師會可向區

內社會服務單位或社區中心借用。

政府或各社會服務機構會因應不同專題，成立不同類別的資源中心，

各中心均存放了適量資料，可供市民參考：如書籍、期刊、影像光碟、

錄音帶、幻燈片、錄影帶和展板等。

部份大型百貨公司、商業機構或大專院校，每年均可能有一些剩餘物

資供捐贈，家長教師會亦可留意它們發放的訊息，以便作出申請。

 

.

.

.



附錄一至八



1. 會名  

(中文名稱)

(英文名稱)

2. 會址

(學校地址)
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附錄(一) 
△△△學校 家長教師會

 <會章>(樣本)

3. 宗旨

(a)   促進學校與家庭之間的緊密聯繫，培養家長與教師及各位家長之間的                  

        友好關係。

(b)   討論共同關心的事宜，合力改善學生的福利。

4. 會員

i)     本校就讀學生的家長或監護人均可申請為家長會員 

ii)    本校現任校長及副校長均為當然會員

iii)   本校現任教師均為教師會員

家長會員有選舉及被選幹事的權利，以及在有權出席的會議中享有

投票權。

各會員有履行遵守會章各項規則、依從會議的決定以及繳交會員年

費(當然會員及教師會員除外)的義務。

家長會員在獲得接納為本會會員後兩星期內，須繳交會員年費。當

然會員及教師會員不須繳交會費。

除繳交會員年費外，家長會員並無義務再向本會提供任何金錢資助。

本會不會退還家長會員已繳交的會費。

(a)

(b)

(c)

(d)

(e)

(f)

附錄
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5. 組織

本會由「會員大會」和「幹事會」組成。

「會員大會」由全體會員組成，為本會的最高權力機構。在「會員

大會」休會期間，本會的所有會務均由「幹事會」處理。

「會員大會」由「幹事會」召開，幹事會因應需要，可召開「特別

會員大會」。

「會員大會」每年最少應舉行一次，通常安排在學年開始時進行。會

上，上屆主席須就本會在上學年的一般會務及財政狀況作出報告；

並主持應屆幹事會選舉，以選出應屆的「幹事會」幹事去執行會務

工作。

幹事會在接獲最少五名本會會員提出列明討論事項的書面要求後，

亦須召開「特別會員大會」。召開「特別會員大會」的通知信須於

開會前二十天送交各會員。

所有「會員大會」的法定出席人數不少於三十名會員。

「幹事會」由十二名幹事組成，其中八名家長會員，四名教師會員。

家長會員經「會員大會」一人一票不記名方式投票推選加入幹事會。

學校應於舉行周年會員大會前，推選四名教師會員加入幹事會，並

在「會員大會」上確認。

新、舊「幹事會」應於「周年會員大會」之後，盡快聯合舉行首次

會議，及確定各選任幹事在新一屆幹事會的職責﹕

i) 

ii)

iii)

iv) 

v)

vi)

vii) 

viii) 

主席(家長會員)

副主席(家長會員)

秘書(家長會員)

助理秘書(教師會員)

司庫(家長會員)

助理司庫(教師會員)

康樂及福利(2位家長會員)

聯絡(2位家長會員和2位教師會員)

(a)

(b)

(c)

(d)

(e)

(f)

(g)

(h)

(i)

(j)  



「幹事會」會議須有三分之二或以上幹事出席，出席人數過半贊同，

決議始能成立。

在會議中，若贊同及反對的票數相同，則主席可以投決定性一票。

所有幹事的任期均為一個學年。

「幹事會」有權增選幹事，以填補年中出現的空缺。

「幹事會」有權為任何突發性的事件，增選幹事擔任顧問，以執行處

理工作。

在同一屆任期內，同一家庭不可以有兩名成員出任「幹事會」的幹事。

「幹事會」的所有幹事均為本會的義務工作人員。

(k)

(l)

(m)

(n)

(o)

(p)

(q)

6.   財政 

本會可將本會的款項用於發展會務和支付會務各項開支。

司庫須於每次「幹事會」會議中，報告本會的財政狀況。

「幹事會」應將本會所收到的全部收入，存放在以本「家長教師會」

名義開設的銀行戶口內。提取本會款項的所有支票，除要蓋上本會的

印鑑外，亦須由家教會的下列幹事中的任何三位幹事簽署，方屬有效：

主席、副主席、司庫、秘書、康樂及福利等。

本會如有欠債，則「幹事會」的幹事須負上責任。

(a)

(b)

(c)

(d)

8.   修改會章/解散家長教師會  

(a)

(b)

7.   核數  

由「會員大會」選出一名義務核數師，負責每年最少查核本會的帳目一次。
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會章的任何修訂均須經由「會員大會」/「特別會員大會」的三分之二

或以上出席的會員通過。

如遇本會解散，有關的解散決定，須獲出席「會員大會」或「特別會

員大會」的三分之二或以上會員贊同。若有任何餘下的資產，應按參

與該次會議的會員的議決去執行。 



本校自創校以來，得到各位家長的厚愛及大力支持，使校務能蒸蒸日上，

校譽日隆，現謹奉上衷心的感激。

現謹代表本校「家長教師會籌備委員會」(籌委會)誠意邀請您出席家教會成

立會議，希望您能在百忙之中，撥冗出席。有關會議的安排如下：
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各位家長：

邀請參加「家長教師會」成立會議

附錄 (二)

邀請家長出席家長教師會會議

 — 邀請信 — (樣本) 

培養孩子成材，除了老師的循循善誘外，家長的悉心關懷更是功不可沒。

因此，本校有一群對教育非常熱心的家長不辭勞苦為本校籌備成立「家長教師

會」(家教會)，希望能通過緊密無私的家校合作，為我們的孩子提供優質的教育

服務。

日期： ○○○○年○○月○○日 (星期○)

時間： 晚上○○時至○○時

地點： 本校禮堂

議程： (1) 介紹成立家教會的宗旨

(2) 介紹籌委會各成員

(3) 通過成立家教會

(4) 通過<會章>

(5) 選舉家教會幹事

(6) 其他事項 

請您把回條填妥，並交由您的子女在○○○○年○○月○○日或之前交回

班主任。多謝您的合作，謝謝。

校長簽署：

校長姓名：

○○○○年○○月○○日
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   本人是                     班                       的家長，         

家長簽署：  

家長姓名：

日  期：

回 條 (樣本) 

  (學生姓名)

△△△校長：

□ 本人將會依時出席家長教師會成立會議。 

□ 本人不能出席家長教師會成立會議，非常抱歉。 

□ 本人支持家長教師會的成立，感謝籌委會各成員的努力。 

□ 本人不支持家長教師會的成立，理由如下：

( 請在適當方格內加上        ”)
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附錄 (三)

年
份

月
份

活
動

項
目

目
的

目
標

班
級

統
籌

備
註

收
入

(大
約

)
支

出
 (
大

約
) 

○
○
○
○
年

○
○
月

家
長
教
師
會
(家
教
會
)

「
會
員
大
會
」

新
一
屆
家
教
會
幹
事

選
舉

會
務
報
告

財
務
報
告

其
他
事
項

. . . .

全
校
各
級
家
長

.
上
屆
主
席

校
長

. .
由
上
屆
副
主
席
、
秘
書

和
聯
絡
協
辦
。

   
紙
張
/複
印
文
件
等
支

出
。

.
1

$
3
0
0

○
○
○
○
年

至

○
○
○
○
年

○
○
月

至

○
○
 月

「
午
飯
家
長
義
工
大
使
」

督
導
工
友
運
送
飯
盒

巡
視
學
生
進
食

. .
每
一
級
由
兩
位

家
長
義
工
負
責

.
聯
絡

.

3
$
3
,0

0
0

○
○
○
○
年

○
○
月

聖
誕
親
子
同
樂
日

協
助
校
方
安
排
慶
祝

項
目

.
每
一
級
大
約
由

3 
- 
4位
家
長
義

工
負
責

.
主
席

副
主
席

聯
絡

. .
   
須
要
先
得
到
家
教
會

的
幹
事
會
批
准
，
可
以

預
備
一
些
小
禮
物
送
每

一
班
學
生
。
(大
約
每
班

$1
00
)

.3

2
$
6
0
0

○
○
○
○
年

○
○
月
「
品
德
教
育
」
研
討
會

初
中
班

.
副
主
席

副
校
長

. .
. .由
副
主
席
和
副
校
長
協

辦
及
聯
絡
主
講
嘉
賓
。

  紙
張
/複
印
文
件
/紀
念

品
等
支
出
。

2

培
養
學
生
的
優
良
品

格 分
享
「
身
教
」
的
原

則
及
秘
訣

. .

○
○
○
○
年

○
○
月

至

○
○
 月

「
校
際
音
樂
節
」
家
長

協
助
校
方
照
顧
出
賽

學
生

.
由
校
方
安
排

.
義
工
大
使

督
導
工
友
 /
 學
生
保
持

環
境
清
潔
。

協
助
教
導
學
生
愛
惜
食

物
。

每
兩
個
月
轉
換
義
工
人

選
一
次
。

. . .
康
樂
及

福
利

.
交
通
工
具
由
校
方
安
排
。

家
長
義
工
人
數
亦
由
學

校
因
應
參
賽
學
生
人
數

/ 
地
點
而
決
定
。

. .1

△
△

△
學

校
家

長
教

師
會

－
○

○
○

○
/○

○
○

○
學

年
「

全
年

會
務

計
畫

」
簡

要
 (
樣

本
)

.

.
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年
份

月
份

活
動

項
目

目
的

目
標

班
級

統
籌

備
註

收
入

(大
約

)
支

出
  
(大

約
) 

○
○
○
○
年

○
○
月
「
家
校
心
連
心
‧
關
愛

向
同
學
推
廣
「
關
愛

他
人
‧
推
己
及
人
」

的
情
操

.
高
中
班

.
主
席

副
校
長

聯
絡

. . .
由
主
席
和
副
校
長
協
辦
。

   
獎
品
支
出
。

. .
4

$
3
0
0

6
$6

,0
00

6
$1

,0
00

○
○
○
○
年

○
○
月

至

○
○
月

家
長
義
工
暨
進
步
學

生
嘉
許
禮

獎
勵
在
學
業
成
績
和

操
行
方
面
有
進
步
的

學
生

讚
揚
義
工
家
長

.
義
工
家
長
及
學

生
人
選
由
校
方

選
拔
交
家
教
會

備
辦

每
班
的
每
項
獲

嘉
許
/得
獎
者
各

1人. .

主
席

副
主
席

康
樂
及
福
利

聯
絡

副
校
長

. . . . .

   
要
先
得
到
校
方
同
意

資
助
部
分
支
出
及
家
教

會
的
幹
事
會
批
准
，
可

以
預
備
一
些
小
禮
物
 /
 

書
券
送
給
家
長
義
工
及

得
獎
學
生
。

請
校
方
安
排
在
學
年
終

時
頒
發
。

. .6

5
5

$
7
,0

0
0

○
○
○
○
年

○
○
月

至

○
○
月

聯
校
家
教
會
才
藝
滙
演

由
校
方
及
家
教

會
和
聯
校
代
表

安
排

.
主
席

副
主
席

康
樂
及
福
利

聯
絡

校
長

聯
校
代
表

. . . . . .

. .   
要
先
得
到
校
方
同
意

及
家
教
會
的
幹
事
會
批

准
支
出
項
目
。

與
伙
伴
學
校
及
其
家
教

會
取
得
各
方
面
安
排
的

共
識
。

請
校
方
及
聯
校
委
派
教

師
代
表
協
助
聯
絡
及
負

責
訓
練
工
作
。

2

校
方
和
家
教
會
與
聯

校
及
其
家
教
會
協
同

舉
辦

義
工
家
長
協
助
教
師

訓
練
學
生
或
有
興
趣

家
長
參
與
才
藝
表
演

. .

○
○
○
○
年

○
○
月

至

○
○
 月

推
動
「
家
長
也
敬
師
」

帶
動
學
生
和
家
長
向

老
師
送
上
「
心
意
卡
」

以
表
謝
師
心
意

鼓
勵
家
長
參
加
親
子

網
上
版
「
敬
師
心
意
卡
」

設
計
比
賽

. .

全
校

.
運
動

主
席

副
主
席

康
樂
及
福
利

聯
絡

副
校
長

. . . . .

善
用
教
育
局
家
校
合
作

組
提
供
的
「
心
意
卡
」

和
 「
教
師
嘉
許
狀
」
。

請
校
方
安
排
場
合
讓
家

長
代
表
頒
發
 「
教
師
嘉

許
狀
」
 。

.4
滿
一
生
」
書
簽
設
計

比
賽

○
○
○
○
年

○
○
月
「
家
長
日
」
義
工
大
使

協
助
校
方
招
呼
各
級

家
長

有
聯
誼
作
用

.
由
校
方
安
排

.
副
主
席

聯
絡

.
家
長
義
工
人
數
及
工
作

負
擔
，
由
學
校
安
排
。

. . .

.
. .
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附錄 (四)

△△△學校家長教師會 

第3次幹事會會議議程 (樣本) 

議 程

日期：○○○○年○○月○○日 (星期○) 

時間：下午○○時○○分○○至○○時○○分 

地點：本校○○○○室

1.   通過幹事會第2次會議紀錄

2.   跟進事項
         2.1  致送敬師「心意卡」進展

         2.2  家長參與家庭及學校合作事宜委員會第XX屆「電子版敬師卡」設計比

                賽的進展

3.   報告事項
         3.1  升中選校派位策略

4.   討論事項
         4.1  義工家長及「關愛同學‧愛心大使」的選舉事宜 

         4.2  禮物 / 書券的選擇

         4.3「家校心連心‧關愛滿一生」書簽設計比賽

5.   其他事項
        
6.   散會 
        
7.   下次開會時間 
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附錄 (五) 

△△△學校 家長教師會

第3次幹事會會議

會議紀錄 (樣本)

日期：○○○○年○○月○○日(星期○) 

時間：下午○○時○○分 至 ○○時○分 

地點：本校○○○○室

出席：

列席：

因事缺席：

記錄：

主席   李瑪麗女士    

副主席  湯東尼先生    

司庫   宋森姆先生    

助理司庫  江蘭施老師    

秘書   唐仙蒂女士    

康樂及福利  陳米高先生       

   嚴約翰先生    

聯絡   張美美女士

   周露施老師

副校長  方蘇珊女士

聯絡   丁莉莉女士

核數   黃大衞先生

秘書              何茱迪老師  

會議紀錄 跟進人士

1.  通過幹事會第2次會議紀錄
        副主席提出通過，全體與會人士一致和議。

2.  跟進事項
         2.1  致送教師「心意卡」進展

         全部500張「心意卡」已全被學生索取，送交老師收執。.

         2.2「電子版敬師卡」設計比賽參賽的進展

          本校已有10張親子作品上載於舉辦機構特設的參賽網頁

                    備選。

          揭曉日期是○○○○年○○月○○日，如有作品獲選，

                   家教會會再有獎勵。

.  
.  

康樂 陳米高



家長教師會手冊

39附錄

聯絡 

梁珍尼校長

福利 嚴約翰

司庫 宋森姆

秘書 何茱迪

3.   報告事項
         3.1  升中選校派位策略

           聯絡梁珍尼報告派位策略要點如下：

  ***

  ***

           有關策略會先交校長審閱，待校長確認後才付印，

  並安排在○○○○年○○月○○日送交本校每一位

  小六學生的家長參考。

5.   其他事項
         無

6.   散會
         所有事項討論完畢，主席於下午○○時○○分宣布散會。

7.   下次開會日期
         ○○○○年○○月○○日 (星期○) 下午○○時正。

.
.

4.   討論事項
         4.1  義工家長及「關愛同學‧愛心大使」的選舉事宜

           一致接納學校的提名人選。.
.

.
.

4.2  禮物 / 書券的選擇 

  議決使用△△書店的書券作為禮物。

  每張書券的面值是港幣五十元正。

  獲選拔的義工家長和學生共120人，家教會共須購

  書券120張，共款$6,000；預算在○○○○年○○月

  ○○日前辦妥。

.

4.3 「家校心連心‧關愛滿一生」書簽設計比賽 

    一致接納學校建議的比賽細則。

主席簽署：

主席姓名：    馮瑪麗

日  期：  ○○○○年○○月○○日                        

記錄簽署：

記錄姓名：   何茱迪        

日  期： ○○○○年○○月○○日                        



有關本分享會的詳情，請參閱附件(一)；如有興趣報名，請填妥附件(二)，

並在 ○○○○ 年 ○○ 月 ○○ 日或之前交回各班班主任，以便跟進。 
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附錄 (六)

個人誠信、社會責任、追求卓越，是德育的核心價值，也是新一代對未來

社會的承擔。為此，本校誠邀○○○○大學○○○講師和○○○機構○○○副

總幹事擔任主講嘉賓，講解如何培育學生的優良品格。有關詳情如下：

我們深信，家長對子女都是愛護有加、無微不至的；除了學校外，家庭亦

是一個重要的施教地方；我們希望家長在百忙中能抽空帶同子女出席分享會，

齊來掌握培育孩子們良好品格的學習機會。

各位家長、各位老師、各位同學：

「德育系列：個人誠信、社會責任、追求卓越」講座

△△△學校 與 △△△學校家長教師會

 聯合舉辦 

「德育系列：個人誠信、社會責任、追求卓越」講座

— 邀請信 — (樣本)  

活動日期：

活動時間：

活動地點：

○○○○年○○月○○日 (星期○)

○午○時○○分至○時○○分

本校禮堂

如有任何查詢，請致電○○○○ ○○○○與方蘇珊副校長聯絡。

△△△學校家長教師會

主席

△△△學校

校長

○○○○年○○月○○日
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日期 :  ○○○○ 年 ○○ 月 ○○ 日 (星期○) 

時間 :  下午 ○○ 時至 ○○時 

地點 :  本校禮堂

△△△學校 與 △△△學校家長教師會 

聯合舉辦

「德育系列：個人誠信、社會責任、追求卓越」講座

– 程序表 –

時間

○○:○○-○○:○○

○○:○○-○○:○○

○○:○○-○○:○○

○○:○○-○○:○○

○○:○○-○○:○○

項目編排

簡介節目內容

司儀 – 何茱廸女士

家教會主席馮瑪麗女士致送紀念品

「優良的個人品格」專題演講

講者　○○○講師

「品格的生活化應用」專題演講

講者　○○○先生

答問時間
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△△△學校 與 △△△學校家長教師會

 聯合舉辦 

「德育系列：個人誠信、社會責任、追求卓越」講座

– 報名表 –

△△△學校校長 

△△△學校家長教師會主席

(請在適當方格內加上       )

□  謝謝！本人　　　　　　  及( 　) 班學生  　　　　　 樂意參加上述講座。

□  抱歉！本人及( 　)班學生 　　　　　　　  未能出席上述講座。  

(請於○○年○○月○○日或之前交回各班班主任；全部參加名額為○○○○

個，以先到先得形式分配，額滿即止。報名如被接納，不再另行通知，請依

時出席。)

”

家長簽署：  

家長姓名：

日  期：
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△△△學校 與 △△△學校家長教師會 

 聯合舉辦 

「德育系列：個人誠信、社會責任、追求卓越」講座 

– 檢討問卷 –

(甲) 請在適當方格內加上           表達意見，謝謝。 ”

(乙) 其他意見

請於離場時交回問卷 

多謝合作

1.   講座講題的內容充實

2.   講座的時間安排合適

3.   講座對我有幫助

4.   場地安排合適

5.   類似的講座值得再辦

6.   講座上派發的資料有實用價值

1

□

□

□

□

□

□

2

□

□

□

□

□

□

3

□

□

□

□

□

□

4

□

□

□

□

□

□

5

□

□

□

□

□

□

6

□

□

□

□

□

□

極不同意 非常同意
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附錄 (七) 

日
期

日
期

備
註
 (支
帳
)

摘
要

摘
要

港
幣

帳
單
編
號

收
入

支
出

港
幣

備
註

○
○

.○
○

.○
○

○
○

承
上

結
餘

 (
活

期
存

款
)

承
上

結
餘

 (
定

期
存

款
)

$ 
1,

30
0.

50

$2
0,

30
0.

00

○
○

.○
○

.○
○

○
○

會
費

收
入

(9
60

會
員

)
$4

8,
00

0.
00

(@
$5

0.
00

)
○

○
.○

○
.○

○
○

○
紙

張
(印

發
家

教
會

通
訊

等
)

$ 
28

0.
00

○
○

-0
4

(吳
積

奇
)

○
○

.○
○

.○
○

○
○

購
買

郵
票

(@
$1

.4
0)

$ 
70

.0
0

○
○

-0
5

(榮
根

德
)

○
○

.○
○

.○
○

○
○

小
型

壁
報

版
 (

家
教

會
室

專
用

)

$ 
12

0.
00

○
○

-0
7

(馬
約

瑟
)

○
○

.○
○

.○
○

○
○

教
育

局
家

教
會

經
常

津
貼

$ 
4,

12
5.

00

○
○

.○
○

.○
○

○
○

購
買

兩
張

書
桌

及
6張

椅
(家

教

會
室

專
用

)

$ 
2,

84
0.

00
○

○
-0

6
(馬

約
瑟

)

(馮
波

比
)

影
印

文
件

、
財

務
報

告
等

。
(會

員
大

會
備

用
)

○
○

-0
1

○
○

-0
2

○
○

-0
3

(張
麗

莎
)

(張
麗

莎
)

(張
麗

莎
)

○
○

.○
○

.○
○

○
○

$ 
12

6.
50

小
結

：
$ 

73
,7

25
.5

0
小

結
：

$3
,4

36
.5

0

△
△

△
 學

校
家

長
教

師
會

○
○

○
○

/○
○

○
○

學
年

 財
政

收
支

記
錄

 (
樣

本
)
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附錄 (八)

家長教師會聯會

以下是各區家長教師會聯會 (聯會) 的名稱、通訊地址及網址，歡迎登入，

以瀏覽更多的資料：

區域 聯會名稱 通訊地址 網址

中西

區

中西區家長教師會

聯會有限公司

香港郵政總局郵箱

8459號

http://chsc.hk/fpta/CW

東區 香港東區家長教師會

聯會

香港筲箕灣愛禮街1號

愛秩序灣官立小學 代轉

http://chsc.hk/fpta/HKE

南區 香港南區家長教師會

聯會

香港薄扶林置富徑一號

余振強紀念第二中學  代轉

http://chsc.hk/fpta/SOU

灣仔

區

灣仔區家長教師會

聯會

香港灣仔郵政局信箱

23303號

http://chsc.hk/fpta/WCH

離島

區

離島區家長教師會

聯會

新界東涌逸東邨香港教育

工作者聯會黃楚標學校 代轉

http://chsc.hk/fpta/I

香

港

島

區

域

九龍

城區

九龍城區家長教師會

聯會

九龍中央郵政局信箱

71088號

http://chsc.hk/fpta/KC

觀塘

區

觀塘區家長教師會

聯會有限公司

九龍觀塘郵政局信箱

62390號

http://chsc.hk/fpta/KT

西貢

區

西貢區家長教師會

聯會

九龍將軍澳郵政局郵政

信箱65307號

http://chsc.hk/fpta/SK

深水

埗區

深水埗區家長教師會

聯會有限公司

九龍深水埗福榮街231號

福榮街官立小學 代轉

http://chsc.hk/fpta/SSP

黃大

仙區

黃大仙區家長教師會

聯會有限公司

九龍新蒲崗郵政局信箱

83334號

http://chsc.hk/fpta/WTS

油尖

旺區

油尖旺區家長教師會

聯會有限公司

九龍旺角塘尾道170號

塘尾道官立小學 代轉

http://chsc.hk/fpta/YTM

九

龍

區

域



家長教師會手冊
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區域 聯會名稱 通訊地址 網址

北區 北區家長教師會

聯會

新界粉嶺祥華邨粉嶺官立

小學 代轉

http://chsc.hk/fpta/N

沙田

區

沙田區家長教師會

聯會

沙田中央郵政信箱637號 http://chsc.hk/fpta/ST

大埔

區

大埔區家長教師會

聯會

新界大埔安祥路10號大埔

舊墟公立學校 轉交

http://chsc.hk/fpta/TP

新

界

東

區

域

葵青

區

葵青區家長教師會

聯會有限公司

新界葵涌茘景邨第二校舍

亞斯理衛理小學 轉交

http://chsc.hk/fpta/KWT

荃灣

區

荃灣區家長教師會

聯會有限公司

荃灣海壩街70號荃灣官立

中學 代轉

http://chsc.hk/fpta/TW

屯門區家長教師會

聯會

屯門新圍苑新順閣14樓4室屯門

區

http://chsc.hk/fpta/TM

元朗區家長教師會

聯會有限公司

元朗派遞局郵政信箱267號元朗

區

http://chsc.hk/fpta/YL

新

界

西

區

域



通訊處：香港九龍九龍塘沙福道19號教育局九龍塘教育服務中心西座2樓W215室
網址：http://www.chsc.hk/section3_4.php?lang_id=2 

        爺爺，
     天氣涼了，
     要加衣服啊。
    

            仔仔，
你要孝順父母及爺
爺。要做一個有品德
及懂得關心別人的人。
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