
附件 

家長教師會(家教會)幹事培訓課程 

(2018/2019 學年) 
 

地點 : 

九龍九龍塘沙福道十九號 

教育局九龍塘教育服務中心西座 

四樓WB演講廳  

時間 : 下午 6 時 30 分至 8 時 30 分 

授課語言 : 廣東話 

課程內容及日期: 

第一節 

 

家教會的功能與運作 

及 

家教會活動的籌辦 (I) 

日期 : 2018 年 11 月 9 日(星期五) 

內容 

1. 角色與功能 

2. 會章、註冊與選舉 

3. 家教會幹事的職務和會議安排 

4. 活動籌劃及資源 (家教會分享) 

第二節 

 

家教會活動的籌辦 (II) 

日期 : 2018 年 11 月 16 日(星期五) 

內容 

1. 活動籌劃及資源 (家教會聯會分享) 

2. 活動籌劃及資源 (風險管理事宜) 

第三節 

 

家教會的財務事宜 

日期 : 2018 年 11 月 30 日(星期五) 

內容 

1. 家庭與學校合作活動計劃資助事宜 

2. 採購貨品和服務的防貪事項 

3. 財務管理事宜 

第四節 

 

家教會的團隊建立 

日期 : 2018 年 12 月 7 日(星期五) 

內容 

1. 優化學校投訴管理安排 

2. 家校合作，共創雙贏局面 

3. 宣傳及會員招募 

4. 協調技巧及團隊的建立 

第五節 

 

家教會與家長校董 

 

日期 : 2018 年 12 月 14 日(星期五) 

內容 

1. 認識法團校董會 - 管治架構與精神 

2. 家長校董選舉 

3. 家長校董的角色 

 

  

 

 



[請於2018年10月12日或以前傳真至 2710 9970 / 2391 0470] 

回條 

家長教師會幹事培訓課程 

(2018/2019 學年) 

學校名稱：                                                                           

家長教師會名稱 :                                                                     

傳真號碼：                               電話：                            

 

以下現任/候任家長教師會幹事欲申請參加「家長教師會幹事培訓課程」。(請在報讀的課程方格內加上號) 

(為方便家校會印製培訓證書，請以正楷填寫參加者的中、英文姓名) 

編號 
姓名 (全名) 

(英文) 

姓名 (全名) 

(中文) 

家教會 

職位 

第一節 第二節 第三節 第四節 第五節 

申請結果 

(由家校

會秘書處

填寫) 

家教會的功能

與運作及活動

的籌辦 (I) 

(2018 年 

11 月 9 日) 

家教會活動的

籌辦(II) 

 

(2018 年 

11 月 16 日) 

家教會的財務

事宜 

 

 (2018 年 

11 月 30 日) 

家教會的團隊

建立 

 

(2018 年 

12 月 7 日) 

家教會與 

家長校董 

 

(2018 年 

12 月 14 日)  

1                 
接納/ 

未能接納 

2                 
接納/ 

未能接納 

3                 
接納/ 

未能接納 

4                 
接納/ 

未能接納 

5                 
接納/ 

未能接納 

6                 
接納/ 

未能接納 

7                 
接納/ 

未能接納 

8                 
接納/ 

未能接納 

校長 / 家長教師會主席* 簽名︰                 

校長 / 家長教師會主席* 姓名︰             

日期 :                    

* 請刪去不適用者 

惡劣天氣的課程安排：如於課程當日下午3時30分或以後懸掛八號颱風訊號或以上或發出黑色暴雨

警告，課程將會取消，恕不另行通知。 


