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附錄附錄附錄附錄    ((((五五五五))))    

 

△△△△△△△△△△△△學校家長教師會學校家長教師會學校家長教師會學校家長教師會－－－－○○○○○○○○○○○○○○○○////○○○○○○○○○○○○○○○○學年學年學年學年「「「「全年會務計畫全年會務計畫全年會務計畫全年會務計畫」」」」簡要簡要簡要簡要    ((((樣本樣本樣本樣本))))    

 年份年份年份年份    月份月份月份月份    活動項目活動項目活動項目活動項目    目的目的目的目的    目標班級目標班級目標班級目標班級    統籌統籌統籌統籌    收入收入收入收入            ((((大約大約大約大約) ) ) )     支出支出支出支出        ((((大約大約大約大約) ) ) )     備註備註備註備註    ○○○○年 ○○月 家長教師會(家教會)「會員大會」 � 新一屆家教會幹事選舉 
� 會務報告 
� 財務報告 
� 其他事項 

� 全校各級家長 � 上屆主席 
� 校長 － $3001 � 由上屆副主席、秘書和聯絡協辦。 

� 
1紙張/複印文件等支出。 ○○○○年至○○○○年 ○○月至○○ 月 「午飯家長義工大使」 � 督導工友運送飯盒 

� 巡視學生進食 � 每一級由兩位家長義工負責 � 聯絡 － － � 督導工友/學生保持環境清潔。 
� 協助教導學生愛惜食物。 
� 每兩個月轉換義工人選一次。 ○○○○年  ○○月至○○ 月 「校際音樂節」家長義工大使 � 協助校方照顧出賽學生 � 由校方安排 � 康樂及福利 － － � 交通工具由校方安排。 
� 家長義工人數亦由學校因應參賽學生人數/地點而決定。 ○○○○年 ○○月 「品德教育」研討會 � 培養學生的優良品格 

� 分享「身教」的原則及秘訣 � 初中班 � 副主席 
� 副校長 － $6002 � 由副主席和副校長協辦及聯絡主講嘉賓。 

� 
2紙張/複印文件/紀念品等支出 ○○○○年 ○○月 聖誕親子同樂日 � 協助校方安排慶祝項目 � 每一級大約由 3-4位家長義工負責 � 主席 

� 副主席 － $3,0003 � 
3須要先得到家教會的幹事會批准，可以預備一些小禮物送每一
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年份年份年份年份    月份月份月份月份    活動項目活動項目活動項目活動項目    目的目的目的目的    目標班級目標班級目標班級目標班級    統籌統籌統籌統籌    收入收入收入收入            ((((大約大約大約大約) ) ) )     支出支出支出支出        ((((大約大約大約大約) ) ) )     備註備註備註備註    
� 聯絡 班學生。(大約每班$100) ○○○○年 ○○月 「家校心連心‧關愛滿一生」書簽設計比賽 � 向同學推廣「關愛他人‧推己及人」的情操 � 高中班 � 主席 
� 副校長 
� 聯絡  $3004 � 由主席和副校長協辦。 

� 
4獎品支出。  ○○○○年  ○○月  「家長日」義工大使 � 協助校方招呼各級家長 

� 有聯誼作用  � 由校方安排 � 副主席 
� 聯絡 － － � 家長義工人數及工作負擔，由學校安排。 ○○○○年 ○○月至○○月 推動「家長也敬師」運動 � 帶動學生和家長向老師送上「心意卡」以表謝師心意 

� 鼓勵家長參加親子網上版「敬師心意卡」設計比賽。 
� 全校 � 主席 

� 副主席 
� 康樂及福利 
� 聯絡 
� 副校長 

－  － � 善用教育局家校合作組提供的「心意卡」和 「教師嘉許狀」。 
� 請校方安排場合讓家長代表頒發 「教師嘉許狀」 。 ○○○○年 ○○月至○○月 聯校家教會才藝滙演 � 校方和家教會與聯校及其家教會協同舉辦 

� 義工家長協助教師訓練學生或有興趣家長參與才藝表演 
� 由校方及家教會和聯校代表安排 � 主席 

� 副主席 
� 康樂及福利 
� 聯絡 
� 校長 
� 聯校代表 

－ $7,0005 � 
5要先得到校方同意及家教會的幹事會批准支出項目。 

� 與伙伴學校及其家教會取得各方面安排的共識。 
� 請校方及聯校委派教師代表協助聯絡及負責訓練工作。 
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年份年份年份年份    月份月份月份月份    活動項目活動項目活動項目活動項目    目的目的目的目的    目標班級目標班級目標班級目標班級    統籌統籌統籌統籌    收入收入收入收入            ((((大約大約大約大約) ) ) )     支出支出支出支出        ((((大約大約大約大約) ) ) )     備註備註備註備註    ○○○○年  ○○月至○○月 家長義工暨進步學生嘉許禮 � 獎勵在學業成績和操行方面有進步的學生 
� 讚揚義工家長 � 義工家長及學生人選由校方選拔交家教會備辦 

� 每班的每項獲嘉許/得獎者各 1 人 
� 主席 
� 副主席 
� 康樂及福利 
� 聯絡 
� 副校長 

$1,0006  $6,0006  � 
6要先得到校方同意資助部分支出及家教會的幹事會批准，可以預備一些小禮物/書券送給家長義工及得獎學生。 

� 請校方安排在學年終時頒發。 
 




